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Bilaga 1 - Handledning till granskningschecklista
React-EU dispositionsprojekt

Syfte med granskningschecklistan

Granskningschecklistan ar ett dokument som din region som stdédmottagare for ett
dispositionsprojekt ska anvinda for att dokumentera den granskning som genomfors
av varje enskild utbetalning till ett féoretag som regionen beviljar medel via
dispositionsprojektet. Granskningschecklistan ska regionen spara som ett underlag i
affarsutvecklingschecksarendet i Nyps for den utbetalning som gors till foretaget. Om
samtliga kontrollpunkter finns med far en egen utformad checklista anvindas av din
region som alternativ. L4s mer i handboken for EU-projekt i avsnittet om att
genomfora dispositionsprojekt.

Allmanna uppgifter

Foretagets namn, organisationsnummer och drende-ID

Fyll i de allminna uppgifterna om det foretag som far stod. Arende-ID avser det
arende-ID som arendet har i Nyps.

Tillampad paragraf i forordning SFS 2015:210

Ange den paragraf (12§ eller 13§) som styr ratten att betala ut stod.
Dispositionsprojekt lyder under samma férordningar som 6vriga projekt som
finansieras av EU-medel, utdver det ska ocksa kraven i forordning SFS 2015:210 foljas.

Utbetalning period

Ange den period utbetalningen galler. Syftet ar att granskningschecklistan tydligt ska
ga att koppla till den utbetalning som gors.

1. Ar du jivigi drendet?

Den som ar javig far inte handlagga drendet. Ta i sa fall kontakt med din narmsta chef
sa att en ersattare for drendet kan utses.

Om du har privat intresse (ekonomiskt eller annat) i ett drende och deltar i slutliga
handlaggningen pa ett satt som kan tankas paverka drendets utgang, kan det
misstdnkas att du ar javig i lagens mening. Samma galler om det ar en slakting eller
annan narstdende till dig som har intresse i drendet
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2. Kontroll har skett av att foretagets genomforda aktiviteter ar i linje
med de beviljade aktiviteterna i beslut om stod.

Kontroll ska ske av att foretagets genomforda aktiviteter stimmer dverens med de
aktiviteter som framgar enligt regionens beslut om stod. Bara kostnader for de
aktiviteter som ryms inom beslutet ar stodberattigande.

Vilket resultat har aktiviteterna lett till?

Dokumentera det resultat som de aktiviteter som foretaget far stod for lett till. Om ett
flertal delutbetalningar gors till samma foretag ska detta dokumenteras senast i
samband med den sista delutbetalningen.

Underlag och betalningar

3. Ar ansdkan om utbetalning korrekt ifylld och underskriven av behérig
person?

Kontrollera att ans6kan ar undertecknad av behorig foretradare for foretaget och att
den ar korrekt ifylld. Om underskrift saknas kan ingen utbetalning ske.

4. Kostnadsspecifikation, som sammanstaller foretagets kostnader,
finns

En kostnadsspecifikation som visar foretagets samtliga fakturor som ligger till grund
for utbetalt stod ska finnas. Det totala sokta kostnadsbeloppet maste ga att harleda till
enskilda verifikat.

5. Kontroll har skett av att alla kostnader d@r bokforda och betalda,
betalningsbevis finns (exempelvis betalningsunderlag fran bank)

Samtliga kostnader som ingar i det sokta kostnadsbeloppet ska vara bok-férda och
betalda.

6. Samtliga fakturor och ovriga verifikat samt andra vasentliga underlag
knutna till foretagets kostnader har skickats in

Kontroll av att verifikat samt andra viasentliga underlag for samtliga kostnader som
ingar i det sokta kostnadsbeloppet har skickats in.

Alla kostnader maste kunna styrkas med ett underlag (faktura, kvitto, verifikat).
Underlaget ska visa att kostnaden ar stodberattigande exempelvis att kostnaden avser
typ av inkdp/aktivitet for vilket stod har beviljats, ar projektrelevant, ar inom
projektperioden, ar betald, mm.

Med vasentliga underlag menas relevanta stodjande handlingar beroende pa typ av

kostnad, exempelvis for investeringar ett underlag som visar att korrekt
inkopsforfarande anvants (upphandling om LOU/LUF/ LUK f6ljs eller handlingar som
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visar att det sdrskilda inkdpsforfarandet enligt EU:s upphandlingsprinciper
tillampats).

Las mer i handboken for EU-projekt om vilka krav pa stédjande handlingar som
finnsfor respektive kostnadsslag under avsnittet stodberattigande kostnader, dar
framgar dven grundlaggande kraven for stodberattigande kostnader. I avsnittet under
genomfora dispositionsprojekt framgar vilka underlag som varje féretag ska lamna in
till er for att ni ska kunna sdkerstalla att foretaget foljer gdllande regler kring
stodberattigande kostnader. Finns sarskilda krav i den stddordning som tillampas i
arendet ska dven dessa underlag begéras in.

Hur har underlagen granskats?

Dokumentera pa vilket sitt underlagen har granskats och eventuella iakttagelser som
har gjorts i samband med granskningen.

7. Om inkop har genomforts: Har kontroll skett av att LOU/LUF/LUK
eller sarskilda inkopsforfarande enligt EU:s upphandlingsprinciper
tillampats och finns dokumentation?

Dokumentation som visar att alla inkdp har gjorts enligt LOU/LUF/ LUK! eller enligt
sarskilda inkopsforfarandet enligt EU:s upphandlingsprinciper ska skickas in av
foretagens i samband med att utbetalning soks. Det sarskilda inkdpsforfarandet enligt
EU:s upphandlingsprinciper ska tillampas for alla féretag som inte lyder under
LOU/LUF/LUK. Kontroll ska ske av att tillampligt regelverket har f6ljts for de inkop
som genomforts och att detta finns dokumenterat.

Las mer om LOU/LUF /LUK och det sarskilda inképsforfarandet i handboken fér EU-
projekts avsnitt om offentlig upphandling och andra kop.

Har kontroll skett att inte jav eller otillborlig konkurrensférdel férelegat?

Sarskilt att beakta vid kontroll av investeringar/inkop ar att det inte finns en koppling
mellan foretagets och leverantoren (intressekonflikt), eftersom det riskerar att sta i
strid med LOU, LUF och det sarskilda inkopsforfarandet som bygger pa principerna i
LOU. Las mer om kopplingar som kan strida mot reglerna i handboken for EU-projekts
avsnitt, Koppling mellan stodmottagare och leverantor.

1Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling (LOU), Lagen (2016:1146) om upphandling
inom forsorjningssektorerna (LUF), Lagen (2016:1147) om upphandling av koncessioner
(LUK).
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8. Har kontroll skett av att offentliggérandet av EU:s medfinansiering
visats och finns dokumentation som visar detta (bilder eller andra
underlag)

Kontroll ska ske av att kraven gallande informationsansvar foljs av foretaget. Alla
stodmottagare ar skyldiga att informera allmanheten om att projektet ar delfinansierat
av EU, detta galler dven foretagen som tar emot stod.

For investeringar ska information om EU:s medfinansiering permanent framga och for
informationsinsatser, annonsering och marknadsféringsinsatser kravs att EU:s
medfinansiering visats och dokumenterats tydligt. Dokumentationen ska i efterhand
ga att kontrollera. Att bifoga kopia pa tidningsannons dar EU:s logotype framgar eller
fotografera vid informations- och marknadsféringsinsatser ar bra satt att
dokumentera Las mer utforligt om kraven som ska kontrolleras i handboken fér EU-
projekts avsnitt om informationsansvar.

9. Har resekostnader forekommit

9.1. Om ja, framgar uppgift om resans syfte, namn pa resenar eller deltagare
och organisation och stammer aktiviteten med beviljade aktiviteter i
beslut om stéd

Kontroll ska ske av att resans syfte, namn pa resenar/deltagare och organisation
framgar. Kontroll ska ske av att aktiviteten stimmer 6verens med den aktivitet som
beviljats i beslut om stod.

Allmanna granskningspunkter

10. Hur har kontroll skett av att andra offentliga stéd inte har beviljats
for samma kostnad?

Beskriv hur ni har gjort for att kontrollera att foretaget inte far andra offentliga stod
for samma kostnader, exempelvis genom att foretaget skickar in en skriftlig forsakran.

11. Hur har kontroll skett av att stodet inte har gatt till kostnader for
verksamhetens normala drift?

Stodet ska ga till en sarskild insats i foretaget, ndgot som inte skulle ha genomférts om
inte stdd betalats ut.

12. Har moms hanterats korrekt

Kontrollera att moms har hanterats korrekt, moms far bara inga som en
stodberattigande kostnad om momsen ar en slutlig kostnad for foretaget.
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Sammanfattning av granskning

13. Uppfyller redovisade kostnader de krav som galler for
stodberattigande kostnader?

Utifran den granskning som har genomforts, sammanfatta resultatet genom att ange

n:_n

ja” eller "nej” samt det stodberattigande kostnadsbeloppet.

Om "nej”, ange det stodberattigande kostnadsbeloppet och ange dven vilket/vilka
belopp som inte uppfyller kraven samt verifikatnummer och motivering.

For att vara stodberattigande maste en kostnad uppfylla de krav som galler for
stodberattigande kostnader, lds mer om kraven i handboken fér EU-projekt, avsnitt
stodberittigande kostnader. Aven de sirskilda bestimmelser som finns i den
stodordning som tillampas i drendet ska f6ljas for att kostnaderna ska anses vara
stodberattigande.

Underskrift

Kontrollera att alla punkter i checklistan @r besvarade. Samtliga punkter
i granskningschecklistan ar genomgangna

Ange namn, titel och organisation pa den som granskat drendet och datum da
granskningen slutférdes. Checklistan ska laggas in i Nypsarendet.
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